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給水装置工事電子申請

業者向け操作マニュアル
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ログイン

１．ログインボタン
　ユーザＩＤ，パスワードを入力し、ログインボタンを押します。
　ユーザＩＤ，パスワードの値が正しければ、給水工事申請メニュー画面が表示されます。

　ユーザＩＤ，パスワードの値に間違いがあれば、ログインエラー画面が
　表示されます。（連続で5回以上パスワードを間違えるとログインできなくなります。）

　エラー画面が表示された場合はブラウザの「戻る」ボタンでログイン画面を再表示できます。

※有効期限がきれたパスワードを入力した場合、強制的にパスワード変更画面が表示されます。

２．戻るボタン
　水道局のホームページに戻ります。

３．終了処理
　システムを終了する場合は、ブラウザを閉じてください。
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メニュー

１．新規申請ボタン
　新規申請入力画面が表示されます。

２．申請内容修正ボタン
　第2パスワード入力画面が表示され、正しいパスワードを入力すると申請書修正一覧画面が表示されます。

３．事前審査確認通知ボタン
　第2パスワード入力画面が表示され、正しいパスワードを入力すると事前審査確認通知一覧が
　表示されます。

４．進捗状況ボタン
　第2パスワード入力画面が表示され、正しいパスワードを入力すると進捗状況検索画面が表示されます。

５．ＩＤ，Ｐａｓｓｗｏｒｄ管理ボタン
　第2パスワード入力画面が表示され、正しいパスワードを入力すると
　メール／パスワード変更メニュー画面が表示されます。

６．戻るボタン
　ログイン画面に戻ります。

※ブラウザを閉じるまでは第2パスワードは保持されていますので、第2パスワードが
　必要な処理を選択した場合、入力は初回のみです。
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新規申請（申請入力画面）
申請内容を入力して新規申請処理を実行する機能です。

１．必要項目の入力
　申請内容を入力の際には、申請に合わせた内容を記入してください。

　必須項目
　　・申請先営業所
　　・工事場所　行政町名（行政町名選択ボタンを押すことで入力できます。）
　　・工事場所　番地
　　・申請者住所
　　・フリガナ
　　・申請者氏名
　　・申請業者指定番号親番
　　・申請業者指定番号子番
　　・指定工事業者名
　　・主任技術者交付番号 （検索ボタンを押すことで入力できます。）
　　・主任技術者氏名
　　・配水管表示起工番号
　　・配水管管種
　　・配水管口径

　　・公道接続工事１
　　・工事種別１
　　・工事種別２
　　・工事区分
　　・給水方式
　　・申請書添付（参照ボタンを押すことで添付ファイルを選択できます。）
　　・設計書添付（参照ボタンを押すことで添付ファイルを選択できます。）
　　・位置図添付（参照ボタンを押すことで添付ファイルを選択できます。）
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工事種別によって入力が変わる項目
　　・接続口径
　　・メーター口径
　　・改造前、撤去メーター口径及び戸数
　　・改造、撤去対象水道番号
　　・改造後メーター口径及び戸数
　　・移転先住所

給水方式によって必須入力が変わる項目
　　・設計水圧
　　・施設の名称
　　・建物使用用途
　　・建物階数
　　・給水戸数
　　・私設メーター設置個数
　　・設置者住所
　　・設置者名称、氏名
　　・設置者連絡先
　　・建物管理者住所
　　・建物管理者名称、氏名
　　・建物管理者連絡先
　　・給水施設管理者住所
　　・給水施設管理者名称、氏名
　　・給水施設管理者連絡先
　　・ポンプ管理者住所
　　・ポンプ管理者名称、氏名
　　・ポンプ管理者連絡先
　　・受水槽有効容量
　　・受水槽材質
　　・高置水槽有無
　　・高置水槽有効容量
　　・高置水槽材質

　必要項目入力後、ＯＫボタンを押すと、入力内容確認画面が表示されます。
　必要項目に入力せず、ＯＫボタンを押すと、申請エラーチェックメッセージ画面が表示されます。
　エラー内容に応じて、入力内容を修正してください。
　申請エラーチェックメッセージ画面から戻った時、添付ファイルの内容が
　消えますので、再度入力してください。

※各項目の入力規制は以下のとおりです。

申請者住所：全角のみ５０文字まで入力可能
フリガナ：全角のみ５０文字まで入力可能
申請者氏名：全角のみ５０文字まで入力可能
配水管起工番号：全角のみ２５文字まで入力可能
改造・撤去対象水道番号：全角、半角混在で入力可能

（全角のみで３００文字まで入力可能、半角のみで６００文字まで入力可能）
移転元住所：全角のみ２５文字まで入力可能
施設の名称：全角のみ２５文字まで入力可能
建物階数：数字のみ３桁まで入力可能
給水戸数：数字のみ３桁まで入力可能
設置者住所：全角のみ５０文字まで入力可能
設置者名称・氏名：全角のみ５０文字まで入力可能
設置者連絡先：全角のみ２５文字まで入力可能
建物管理者住所：全角のみ５０文字まで入力可能
建物管理者名称・氏名：全角のみ５０文字まで入力可能
建物管理者連絡先：全角のみ２５文字まで入力可能
給水施設管理者住所：全角のみ５０文字まで入力可能
給水施設管理者名称・氏名：全角のみ５０文字まで入力可能
給水施設管理者連絡先：全角のみ２５文字まで入力可能
ポンプ管理者住所：全角のみ５０文字まで入力可能
ポンプ管理者名称・氏名：全角のみ５０文字まで入力可能
ポンプ管理者連絡先：全角のみ２５文字まで入力可能
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２．行政町名選択ボタン
　行政町名画面が表示されます。ボタン入力後、リストから行政町名を選択することができます。
　OKボタンを押すことで申請画面に選択した行政町名を反映することができます。

３．検索ボタン
　申請業者指定番号を入力し、ボタンを押下します。
　申請業者指定番号が正しければ、申請業者検索画面のが表示され技術者が選択できます。
　申請業者指定番号に間違いがあれば、申請業者検索画面のエラー画面が表示されます。

　※指定番号を間違って入力すると他社の申請になるので，入力ミスのないよう注意してください。

　OKボタンを押すことで申請画面に選択した業者・技術者を反映することができます。

４．戻るボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
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新規申請（申請内容確認画面）

入力内容が表示されますので確認してください。

１．送信ボタン
　ポップアップ画面が表示されます。

　OKボタンを押下することで申請ができます。
　送信完了画面が表示されます。
　送信に失敗した場合はエラー画面が表示されます。

　キャンセルボタンを押下するとポップアップ画面が消去されます。

２．戻るボタン
　申請入力画面に戻ります。
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新規申請（送信確認メッセージ画面）
送信完了時に表示されます。

送信エラー時には以下画面が表示されます。

１．ＯＫボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
＊ブラウザの戻るボタンは押さないで下さい。

岡山市水道局 給水工事センター

TEL（086）271-5411
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申請内容修正（一覧画面）

差戻のあった申請工事が一覧表示されます。

１．局整理番号のリンク
　申請内容を修正したい工事の局整理番号をクリックすると、申請書修正画面が表示されます。

２．戻るボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
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申請内容修正（申請修正画面）
差戻理由が表示され、修正箇所のみ入力可能な状態で表示されます。

１．ＯＫボタン
　申請書修正確認画面が表示されます。

　修正箇所が空白の場合、エラー内容が書かれたポップアップ画面が表示されます。
　但し、添付ファイルの３項目は空白でもエラーにはなりません。

２．戻るボタン
　申請書修正一覧画面に戻ります。
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申請内容修正（修正内容確認画面）
修正した申請内容が表示されます。

１．送信ボタン
　ポップアップ画面が表示されます。

　OKボタンを押下することで申請ができます。
　送信完了画面が表示されます。
　送信に失敗した場合はエラー画面が表示されます。

　キャンセルボタンを押下するとポップアップ画面が消去されます。

２．戻るボタン
　申請入力画面に戻ります。
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新規申請（送信確認メッセージ画面）
送信完了時に表示されます。

送信エラー時には以下画面が表示されます。

１．ＯＫボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
＊ブラウザの戻るボタンは押さないで下さい。

岡山市水道局 給水工事センター

TEL（086）271-5411
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事前審査確認通知（一覧画面）

差事前審査確認通知された申請工事が一覧表示されます。

１．局整理番号のリンク
　事前審査確認通知を印刷したい局整理番号をクリックすると、申請内容確認画面が表示されます。

２．戻るボタンを押すと、
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
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事前審査確認通知（申請内容確認画面）
申請内容が表示されます。

１．通知書表示ボタン
　事前審査確認通知書画面が表示されます。

２．戻るボタン事
　前審査確認通知一覧画面に戻ります。
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事前審査確認通知（申請内容確認画面）
申請内容が表示されます。

１．印刷
　ブラウザの印刷機能を使用して印刷してください。
　メニューバーのファイル（Ｆ）→印刷プレビュー（Ｖ）を選択します。
　印刷の表示内容を確認して、印刷処理を行います。

※印刷する前にプリンタのプロパティにて印刷の向きや用紙サイズを設定してください。
　（設定方法についてはご利用のプリンタの取扱説明書を参照ください。）

２．戻るボタン
　申請内容確認画面に戻ります。

３．メニューへボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。

＊ブラウザの戻るボタンは押さないで下さい。

岡山市中区平井五丁目4番1号

給水工事センター

電話 086-271-5411
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進捗状況（進捗状況一覧画面）
進捗状況確認が可能な申請の一覧を表示します。
※一般業者と管工事組合で表示画面が違います。

一般業者の場合

１．局整理番号のリンク
　進捗状況を確認したい局整理番号をクリックすると、進捗状況確認画面が表示されます。

２．戻るボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。

-　15　-



進捗状況（進捗検索画面）　※管工事組合のみ

管工事組合の場合
検索画面が表示された後、該当業者の一覧画面が表示されます。

１．検索ボタン
　指定業者番号親番と指定業者番号小番を入力後、検索ボタンを押下すれば該当業者の
　進捗状況確認画面が表示されます。

　※指定業者番号親番：数字４桁、指定業者番号子番：数字２桁を入力していない場合はエラー画面
　　　が表示されます。

２．戻るボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。

-　16　-



進捗状況（進捗状況確認画面）
選択された申請の現在の進捗状況が表示されます。

業者・管工事組合　共通

２．戻るボタン
進捗状況一覧画面に戻ります。
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メール／パスワード変更（メニュー画面）
メニュー画面を表示します。

１．パスワード変更ボタン
　パスワード管理画面が表示されます。

２．メール変更ボタン
　メールアドレス管理画面が表示されます。

３．第2パスワード変更ボタン
　第2パスワード管理画面が表示されます。

４．戻るボタン
　給水工事申請メニュー画面に戻ります。
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メール／パスワード変更（パスワード変更画面）

１．更新ボタン
　旧パスワードおよび新しいパスワード、パスワードの確認を入力した上で、更新ボタンを押下すると
　パスワードを変更することができます。ただし、以下の場合はエラーとなります。

・旧パスワードが正しくない
・新しいパスワードとパスワードの確認の内容が同一でない
・ユーザＩＤと新しいパスワードが同一
・旧パスワードと新しいパスワードが同一
・新しいパスワードが8文字以上16文字以内でない
・新しいパスワードが半角英数小文字混在で指定されていない
・新しいパスワードが第2パスワードと同一
・新しいパスワードが以前設定したパスワードと同一

２．戻るボタン
　メール／パスワード変更メニュー画面に戻ります。
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メール／パスワード変更（メールアドレス管理画面）

１．更新ボタン
　メールアドレスおよびメールアドレス確認、パスワードの確認を入力した上で、更新ボタンを押下すると
　メールアドレスを変更することができます。ただし、以下の場合はエラーとなります。

・半角英数、ハイフン(‐)、アンダーバー(_)、ドット(.)以外の文字が入力された場合。
・メールアドレスとメールアドレス確認の内容が同一でない場合。

※変更後は確認メールが送信されます。確認メールが届かない場合、アドレスの入力間違いの可能性が
　りますので、再度メールアドレス変更処理をお願いします。

２．戻るボタン
　メール／パスワード変更メニュー画面に戻ります。
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メール／パスワード変更（第2パスワード変更画面）

１．更新ボタン
　旧パスワードおよび新しいパスワード、パスワードの確認を入力した上で、更新ボタンを押下すると
　第2パスワードを変更することができます。ただし、以下の場合はエラーとなります。

・旧第2パスワードが正しくない
・新しい第2パスワードと第2パスワードの確認の内容が同一でない
・ユーザＩＤと新しい第2パスワードが同一
・旧第2パスワードと新しい第2パスワードが同一
・新しい第2パスワードが8文字以上16文字以内でない
・新しい第2パスワードが半角英数小文字混在で指定されていない
・新しい第2パスワードがパスワードと同一
・新しい第2パスワードが以前設定した第2パスワードと同一

２．戻るボタン
　メール／パスワード変更メニュー画面に戻ります。
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